Справка
о состоянии учета членов профсоюза в первичной профсоюзной организации _____________________________
В целях улучшения качества первичного учета членов профсоюза, отчетности в первичной профсоюзной организации, повы​шения достоверности представляемых профсоюзным коми​тетом статистических отчетов проведено изучение работы в первичной профсоюзной организации ____________________________.
В соответствии с Уставом Белорусского профсоюза работников государственных и других учреждений члены профсоюза состоят на учете в первичной профсоюзной органи​зации по месту основной работы,  в других профсоюзах они не состоят.
В организации имеются основания для оформления профсоюзных документов. В первичной профсоюзной организации прием осуществляется на заседании профсоюзного комитета.
Оформление профсоюзных документов производится председателем профсоюзного комитета и начинается с запол​нения учетной карточки-заявления члена профсоюза, установленного Советом Федерации профсоюзов Беларуси образца.
Ответственным за учет и ведение профсоюзной документации является председатель профсоюзной организации. В организации имеются списки работающих и членов профсоюза, соответствующие фактическому составу. В наличии заявления о вступлении в члены профсоюза, а также на удержание профсоюзных взносов из заработной платы и перечислении их в соответствии с  требованиями Устава профсоюза. Пенсионеров, состоящих на профсоюзном учете не имеется (имеются). 
В учетных карточках на основании паспорта или другого документа, удостоверяющего личность и решения соответствующего органа о приеме в профсоюз, занесены основные сведения о члене профсоюза. Год вступления в профсоюз в учетной карточке  соответствует дате принятия решения о приеме в профсоюз. 
После оформления учетной карточки заполняется бланк профсоюзного билета. На внутренней стороне обложки проф​союзного билета в отведенном месте указано  название профсоюза. Все записи на первой странице профсоюзного билета произведены в полном соответствии с данными учетной карточки. 
 На профсоюзный билет и учетную карточку на​клеены фотографии члена профсоюза. 
Профсоюзные билеты и учетные карточки подписаны членами профсоюза, а также председателем профсоюзной организации. 
В учетных карточках личная подпись члена профсоюза проставлена дважды, первая - за достоверность анкетных данных, вторая - под заявлением о порядке удержания (уплаты) членских профсоюзных взносов, про​ставлен оттиск печати профсоюзной организации. 
В организации учетные карточки членов профсоюза располагаются в картотеке в алфа​витном порядке. Картотека – папка-дело, в которой группируются карточки.
Профсоюзные билеты и учетные карточки с полностью заполненными разделами для отметок об уплате членских профсоюзных взносов или о приеме на учет и снятии с учета или пришедшие в негодность заме​няются новыми. 
Профсоюзные билеты хранятся у членов профсоюза. 
Исключенных из членов профсоюза и выбывших из профсоюза по собственному желанию в организациях не имеется (имеются). 
    Учетные карточки, выбывших из профсоюза в связи с увольнением с работы, и не снявшихся с профсоюзного учета, хранятся в картотеке отдельно, до их уничтожения.

В организации ведется учет бланков профсоюзных билетов и учетных карточек. Заведены  специальные журналы. 

Учетные  карточки членов профсоюза хранятся в профсоюзном комитете и ответственным за их хранение является председатель профсоюзного комитета.  


Ежегодно  председатель профсоюзной организации при подготовке статистической отчетности проверяет соответствие учетных карточек членов профсоюза фактическому составу работающих членов профсоюза, выявляет тех, кто не является членом профсоюза или не состоит на профсоюзном учете. 


Профсоюзные бланки (билеты и карточки) председатель профсоюзной организации получает в Минской городской организации. Учет и отчетность о расходовании бланков профсо​юзных билетов ведется городским комитетом профсоюза в соответствии с ведомостями их выдачи.  
Председатель

Ревизионной комиссии                                                             

Члены комиссии:                                                                   

