	УТВЕРЖДЕНО
Собрание членов профсоюза
____________20__ № _____


Положение
об Учетной политике
первичной профсоюзной организации _________________________________________________
на 20__ год

Первичная профсоюзная организация___________________ (далее ППО) – организационная структура Белорусского профсоюза работников государственных и других учреждений, организация с правом юридического лица (Свидетельство о регистрации № _______________ Администрация__________________района г.Минска от ______________________ 20__г.) осуществляет свою деятельность на основании Устава Белорусского профсоюза работников государственных и других учреждений.

Общие положения.
1. Учетная политика для целей бухгалтерского учета представляет собой совокупность методологических принципов и правил, определяющих порядок и организацию бухгалтерского учета.

2. Учетная политика в целях бухгалтерского учета в течение отчетного года изменению не подлежит. При изменении в течение отчетного года действующего законодательства изменение Учетной политики происходит автоматически.
3. ППО предпринимательской деятельностью не занимается.
4. Финансовая деятельность ППО осуществляется согласно сметы, составляемой на год и утверждаемой на собрании.

5. Размеры ассигнований в разрезе статей расходов определяются в соответствии со стандартами номенклатуры и нормативов использования членских профсоюзных взносов (далее стандарты), утвержденные постановлением Федерации профсоюзов Беларуси № 438 от 30.11.2015 года. 
6. Профсоюзный комитет принимает решения по использованию финансовых средств на основании утвержденной на собрании сметы доходов и расходов.
7. Профсоюзный комитет имеет право в течение года перераспределять средства по статьям расходов, при условии делегирования прав собранием профсоюзному комитету.
8. ППО имеет право в установленном законом порядке хранить денежные средства в учреждениях банков.

9. Обеспечить раздельный учет средств ППО и целевых отчислений нанимателя по коллективному договору.
Раздел 1. Организационно-технический аспект.
1.1 Финансовая деятельность ППО ведется по смете, составляемой на год и утверждаемой на собрании членов профсоюза. Ведется раздельный учет вступительных и членских профсоюзных взносов, и целевых отчислений, в том числе поступлений от нанимателя по коллективным договорам в соответствии со статьями сметы.
1.2.  Порядок ведения бухгалтерского учета.
Бухгалтерский учет в ППО ведется казначеем, избранным членами профсоюза на профсоюзном собрании.
Казначей несет ответственность за формирование Учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности, обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных операций законодательству Республики Беларусь, контроль за движением имущества и выполнением обязательств.
Требования казначея по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в профсоюзный комитет необходимых документов и сведений обязательны для всех членов профсоюза.
Без подписи казначея денежные и расчетные документы, финансовые обязательства считаются не действительными и не принимаются к исполнению.
Права, обязанности и ответственность казначея определяются статьей 7 Закона Республики Беларусь «О бухгалтерском учете и отчетности»  №57-З от 12.07.2013 г. с последующими изменениями и дополнениями от 04.06.2015г.
1.3. График документооборота.
Первичные учетные документы создают исполнители и поступают к казначею по факту свершения хозяйственной операции.
Проверку первичных документов осуществляет казначей по мере оформления.
Сдачу в архив первичных документов производит казначей.
1.4. Формы первичных документов.
Первичные учетные документы составлять по унифицированным формам первичной учетной документации.  Оформление хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые формы первичных учетных документов, осуществлять по установленным в ППО формам.
1.5. Учет бланков строгой отчетности.
Учет и использование бланков строгой отчетности вести в соответствии с Инструкцией о порядке использования и бухгалтерского учета бланков строгой отчетности, утвержденной постановлением Минфина РБ от 18.12.2008 № 196. Ответственность за порядок использования и учет бланков строгой отчетности, к которым относятся: товарная накладная (типовая форма ТН-2), книга замечаний и предложений несет казначей ППО.
1.6. Форма бухгалтерского учета.
Бухгалтерский учет в ППО ведется: 

1) ручным способом (Журнал-главная);

2) автоматизированным способом (с использованием персонального компьютера).
1.7. Проведение инвентаризаций.
В целях обеспечения сохранности материальных ценностей и денежных средств, проводить не реже одного раза в год инвентаризацию имущества и денежных средств.
Даты проведения инвентаризаций, перечень имущества и обязательств, подлежащих проверке, состав комиссий, порядок оформления, предоставления и рассмотрения результатов инвентаризации оговариваются в каждом конкретном случае решением профкома.
Проведение инвентаризации имущества и финансовых обязательств осуществлять в соответствии с Инструкцией, утвержденной Министерством финансов Республики Беларусь от 30.11.2007 № 180 в редакции от 22.04.2010 №50 «Об утверждении Инструкции по инвентаризации активов и обязательств и признании утратившим силу нормативного правового акта Министерства финансов Республики Беларусь».
1.8.  Рабочий план счетов.
На основании Типового плана счетов бухгалтерского учета, утвержденного постановлением Минфина Республики Беларусь от 29.06.2011 № 50, разработан и введен в действие Рабочий план счетов, в котором предусмотрены аналитические счета (приложение 1).
 
Раздел 2. Методический аспект.
 
2.1. Учет долгосрочных активов.
В качестве основных средств, принимаются к бухгалтерскому учету активы, имеющие материально-вещественную форму, при одновременном выполнении следующих условий признания:
-   активы предназначены для использования в деятельности организации, при выполнении работ, оказании услуг, для управленческих нужд организации, а также для предоставления во временное пользование (временное владение и пользование), за исключением случаев, установленных законодательством;
-    организацией предполагается получение экономических выгод от использования активов;
-    активы предназначены для использования в течение периода продолжительностью более 12 месяцев;
- организацией не предполагается отчуждение активов в течение 12 месяцев с даты приобретения;
-  первоначальная стоимость активов может быть достоверно определена.
К основным средствам в соответствии с действующим законодательством относить введенные в эксплуатацию внеоборотные активы, имеющие материально-вещественную форму, стоимость которых превышает 30 базовых величин со сроком службы более 12 месяцев.
Бухгалтерский учет основных средств осуществляется в соответствии с Инструкцией по бухгалтерскому учету основных средств, утвержденной Минфином Республики Беларусь от 30 апреля 2012 года № 26.
Основные средства отражаются в бухгалтерском учете и отчетности по первоначальной стоимости, в которую включается также налог на добавленную стоимость.
Основные средства, полученные и переданные безвозмездно, отражаются в бухгалтерском учете при наличии документа с указанием стоимости объекта или по рыночной стоимости.
Начисление амортизации осуществлять линейным способом.
 
Расчет амортизации производить исходя из годовой суммы износа в конце года.
В соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 20.10.2006 № 622 с изменениями от 07.08.2015г. № 345 «О вопросах переоценки основных средств, не незавершенных строительством объектов и неустановленного оборудования» переоценку основных средств не производить.
          2.3. Учет и списание предметов в составе средств в обороте.


2.3.1. Предметы в составе средств в обороте (сырье, материалы, комплектующие изделия, запасные части т.д.) оцениваются по фактической себестоимости их приобретения (заготовления) с отражением по счету 10 «Материалы».

         2.3.2. При отпуске материалов в производство и ином их выбытии их оценка производится по себестоимости каждой единицы.


2.3.3. Стоимость отдельных предметов в составе средств в обороте переносится на счет расходов при отпуске и ином выбытии их в размере 100% (за вычетом стоимости этих предметов по цене возможного использования).


2.3.4. Предметы в составе средств в обороте стоимостью до 2 базовых величин списываются в расход по мере передачи их в эксплуатацию.

          2.3.5. Списание выданных подарков, призов, сувениров и т.п. ценностей, использованных при проведении различных мероприятий, производить на основании ведомостей на их выдачу и актов на списание.

2.3. Учет кассовых операций.
Налично-денежное обращение на территории Республики Беларусь регулируется Инструкцией о порядке ведения кассовых операций и порядке расчетов наличными денежными средствами в Республике Беларусь (Постановление Национального банка Республики Беларусь от 29.03.2011г. №107 с последующими изменениями и дополнениями от 31.03.2014г.).
         Расходование наличных средств, полученных по чеку, производится только на цели, на которые оформлен чек. 
2.4. Учет доходов и расходов.
Осуществлять совместный учет доходов и расходов.

2.4.1. Учет доходов.

 Поступления на содержание ППО и ведение ей уставной деятельности, которые являются доходами организации, не учитываемыми при определении налоговой базы, в частности:
-   членские профсоюзные взносы;
-   доходы (проценты) от хранения денежных средств на расчетных, текущих и других счетах;
- денежные средства, поступающие в соответствии с коллективным договором на проведение социально-культурных, спортивных мероприятий, предусмотренных уставной деятельностью;
-   имущество и денежные средства, безвозмездно полученные от физических и юридических лиц Республики Беларусь и других государств и использованные по целевому назначению или на выполнение задач, определенных Уставом Профсоюза; 
-    другие, незапрещенные Уставом и законодательством, поступления.

 2.4.2. Учет расходов.
Общехозяйственные расходы учитывать на счете 26 «Общехозяйственные затраты» по элементам и статьям затрат (приложение 2) и покрываются за счет целевых источников.
       Заключительная проводка по зачету суммы произведенных за месяц расходов на целевое финансирование: Дебет счета 86 – Кредит счета 26.
       Счет 26 «Общехозяйственные затраты» на конец месяца сальдо не имеет, расшифровка по этому счету ведется до конца года помесячно с нарастающим итогом.
2.6. Признание операционных доходов и расходов.
Операционные    доходы    и    расходы    признавать по мере поступления.
2.7. Формирование и учета средств фондов.

В соответствии с постановлениями вышестоящих органов профсоюза формировать Фонд помощи в размерах, предусмотренных нормативами использования средств, с возможностью их перераспределения по решению профсоюзного собрания в конце года.
       Учет средств фондов осуществляется в соответствии с типовыми положениями, утвержденными Постановлением Президиума Совета Федерации профсоюзов Беларуси от 10.12.2015г. №484 и №485.
Внутренний контроль финансово-хозяйственной деятельности ППО осуществляет Ревизионная комиссия ППО. Обязательные проверки проводятся не реже одного раза в год, а также по мере необходимости.
 
2.8. Заключительные положения.  
 
Казначей обеспечивает соблюдение в течение года настоящей Учетной политики.
         Казначей   _________________ подпись                 ФИО                                  
                                                                                                        Приложение 1 

План
 счетов бухгалтерского учета 

ППО_________________________________________________
	Наименование счета
	Номер счета
	Номер и наименование субсчета

	Раздел 1. Долгосрочные активы

	Основные средства
	01
	

	Амортизация основных средств
	02
	

	Раздел 2. Производственные запасы.

	Материалы 
	10
	Сырье и материалы 

	Налог на добавленную стоимость по приобретенным товарам, работам, услугам.
	18
	1.3.НДС по приобретенным ТМЦ, работам, услугам

	Раздел 3. Затраты.

	Общехозяйственные расходы
	26
	По видам расходов в соответствии с финансовым отчетом

	

	Раздел 5. Денежные средства и краткосрочные финансовые вложения

	Касса
	50
	

	
	50.1
	Касса организации в рублях

	Расчетные счета
	51
	

	Специальные счета в банке
	55
	

	Раздел 6. Расчеты.

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	60
	

	Расчеты по налогам и сборам
	68
	2.1. НДС
4.1. Подоходный налог

	Расчеты по социальному обеспечению
	69
	1. Социальное страхование
2. Пенсионное обеспечение

	Расчеты с персоналом по оплате труда
	70
	

	Расчеты с подотчетными лицами
	71
	

	Расчеты с разными дебиторами и кредиторами
	76
	76.1. Расчеты по профсоюзным взносам
76.2. Расчеты по целевым отчислениям нанимателя  по коллективному договору, тарифному соглашению

76.3. Расчеты с дебиторами и кредиторами.

	Раздел 7.Собственный капитал.

	Целевое финансирование
	86
	По видам доходов в соответствии с финансовым отчетом

	Забалансовые счета

	Имущество, принятое на ответственное хранение
	002
	

	Бланки строгой отчетности
	006
	


Приложение 2
Расшифровка счета 26
«Общехозяйственные затраты»
	 Наименование статей 
	

	 Целевые мероприятия
Фонд помощи, в том числе:  материальная помощь членам профсоюза,  детское оздоровление, благотворительная помощь               
	

	Обучение профсоюзных кадров и актива
	

	Туристско-экскурсионная деятельность, в т. ч. услуги ТЭУП «Беларустурист»
	

	Спортивная и культурно-массовая работа, мероприятия       
	

	Информационная работа, в том числе подписка на газету Беларускi час»
	

	Организационные расходы
	

	Расходы на целевые мероприятия (в районе, городе, области)
	

	Административно-хозяйственные расходы, в том числе:
	

	-зарплата  штатных работников   без начислений, вознаграждение профактиву за выполнение общественной нагрузки
	

	- обязательные отчисления в ФСЗН, Белгосстрах
	

	- прочие расходы на содержание аппарата, в том числе: услуги связи,  услуги банков,  командировки, амортизация основных средств, цветы, траурные венки, канцтовары и др. 
	


PAGE  
7

